Solo

THE BETTER CHOICE. SINCE 1948.
German quality sprayers and cut-off machines

Die SOLO Kleinmotoren GmbH ist ein inhabergefiihrtes Familienunternehmen. Wir entwickeln,
produzieren und vertreiben seit {iber 75 Jahren Spritzen und Spriihgerate fiir Pflanzenschutz,
Reinigung und Desinfektion sowie Trennschleifer fiir den Bausektor auf weltweiten Absatzmar-
kten. Hohe Qualitdt - Made in Germany - und konstruktive Kreativitat haben SOLO zu einem
starken Markennamen werden lassen. Mit neuen Ideen sind wir weiter auf Expansionskurs.
Vielleicht auch bald mit lhnen?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n

SACHBEARBEITER
ZEITWIRTSCHAFT /
ENTGELTABRECHNUNG

(m/wl/d) in Teilzeit

lhre Aufgaben

¢ Pflege und Betreuung des Zeiterfassungssystems

e Eingabe und Anderung der Stammdaten im System

e Ansprechpartner fur Mitarbeiter, Krankenkassen, Behorden bei Fragen zur Zeiterfassung
e Pflege und Kontrolle von Abwesenheitszeiten sowie Durchfiihrung von Korrekturen
e Erstellung von Auswertungen und Reports fur HR-Kennzahlen

e Zuarbeiten und Vorbereitung fur die Entgeltabrechnung

¢ Allgemeine Personaladministration

e Unterstltzung bei operativen Personalprozessen

e Reisekostenabrechnung

e Bewerbermanagement AZUBI

Ihr Profil

e Erfahrung mit komplexen Zeiterfassungssystem im Schichtbetrieb, wiinschenswert
SAP BusinessByDesign

e Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

¢ Abgeschlossene Berufsausbildung mit Abschluss Buchhalter/in, Finanzbuchhalter/in,
Personalkaufmann/-frau oder eine vergleichbare Qualifikation

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office Anwendungen

¢ Hohes MaB an Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Diskretion sowie eine selbstandige
und strukturierte Arbeitsweise

Was wir lhnen bieten

e Vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Verantwortungsvolle Position mit viel Gestaltungsspielraum

e Individuelle Einarbeitung und fachliche sowie persénliche Entwicklungsmaglichkeiten

e Flache Hierarchien, ein hochmotiviertes Team sowie ein kollegiales und angenehmes Miteinander
¢ Unbefristetes Arbeitsverhaltnis und flexibles Arbeitszeitmodell inkl. Homeoffice

Dartberhinaus liegen wir verkehrsgiinstig und verfiigen tber firmeneigene Parkplétze. Ein
S-Bahn-Anschluss ist in wenigen Gehminuten erreichbar.

Wenn Sie diese berufliche Herausforderung suchen, freuen wir uns auf Ihre aussagefahige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frihestmaglichen Eintrittstermins
ausschlieBlich online an: bewerbung@solo-germany.com.
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