Die SOLO Kleinmotoren GmbH ist ein inhabergefiihrtes Familienunternehmen. Wir entwickeln, produzieren und vertreiben seit iiber
75 Jahren Spritzen und Spriihgerate fiir Pflanzenschutz, Reinigung und Desinfektion sowie Trennschleifer fiir den Bausektor auf
weltweiten Absatzmérkten. Hohe Qualitat - Made in Germany - und konstruktive Kreativitat haben SOLO zu einem starken Marken-
namen werden lassen. Mit neuen Ideen sind wir weiter auf Expansionskurs. Vielleicht auch bald mit Ihnen?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine/n

SACHBEARBEITER ZEITWIRTSCHAFT /
ENTGELTABRECHNUNG

(m/w/d) in Teilzeit

lhre Aufgaben

¢ Pflege und Betreuung des Zeiterfassungssystems

e Fingabe und Anderung der Stammdaten im System

e Ansprechpartner fur Mitarbeiter, Auszubildende, Krankenkassen, Behérden bei Fragen zur Zeiterfassung
¢ Pflege und Kontrolle von Abwesenheitszeiten sowie Durchfiihrung von Korrekturen
e Erstellung von Auswertungen und Reports fir HR-Kennzahlen

e Zuarbeiten und Vorbereitung fur die Entgeltabrechnung

¢ Allgemeine Personaladministration

¢ Unterstlitzung bei operativen Personalprozessen

e Reisekostenabrechnung

e Bewerbermanagement

lhr Profil

e Erfahrung mit komplexen Zeiterfassungssystem im Schichtbetrieb, wiinschenswert SAP BusinessByDesign

e Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

¢ Abgeschlossene Berufsausbildung mit Abschluss Buchhalter/in, Finanzbuchhalter/in, Personalkaufmann/-frau oder eine
vergleichbare Qualifikation

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office Anwendungen

e Hohes MaB an Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Diskretion sowie eine selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

Was wir lhnen bieten

¢ Vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Verantwortungsvolle Position mit viel Gestaltungsspielraum

e Individuelle Einarbeitung und fachliche sowie personliche Entwicklungsmaglichkeiten

e Flache Hierarchien, ein hochmotiviertes Team sowie ein kollegiales und angenehmes Miteinander
¢ Unbefristetes Arbeitsverhéltnis und flexibles Arbeitszeitmodell

Dartberhinaus liegen wir verkehrsguinstig und verftigen tber firmeneigene Parkpldtze. Ein S-Bahn-Anschluss ist in wenigen
Gehminuten erreichbar.

Wenn Sie diese berufliche Herausforderung suchen, freuen wir uns auf Ihre aussagefahige Bewerbung unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung und des frihestmaglichen Eintrittstermins ausschlieBlich online an: bewerbung@solo-germany.com.

Fur Ihre fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Personalleiterin:
Frau Petra Mller (Tel. +49 (0) 7031 301 119; petra.mueller@solo-germany.com)

SOLO Kleinmotoren GmbH - Human Resources - IndustriestraBe 9 - 71069 Sindelfingen - Tel. 07031/301-0
www.solo.global



